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Management der Finanzbuchfiihrung mit BMD Com

1.

Arbeiten mit BMD Com

1.1 allgemeines

S.2

Vorteile der Arbeit mit BMD.COM

kein Hin- und Hertransportieren der Unterlagen notwendig

kein E-Mail-Verkehr der Belege und Auswertungen notwendig (unsicher,
aufwendig, passwortgeschutzt, zu groRes Dateiformat)

Mandant kann sich beliebige Auswertungen ansehen, ausdrucken,
herunterladen, exportieren

detailliertere Auswertungen moglich: bis zum einzelnen Buchungssatz
Vorerfassung des Kassenbuches = prufungssicher!

Dokumente werden mit Buchungssatz verknupft, dadurch transparentere
Finanzbuchfuhrung

Zahlungsverkehr ermoglicht Perfektionierung des Work Flows
Rechnungswesen

Freigabe von Unterlagen durch Kanzlei moglich, dadurch kein E-Mail-Verkehr
notig (bspw. Umsatzsteuer-Voranmeldung)

Rechnungswesen- Bestandteile und Herkunft

= BMD com = Bank
(BaKaWaund
Databox)

Bank-
bewegun-
gen

Kasse und
Belege

Eingangs-  Ausgangs-
rechnungen  rechnungen

*BMD com * BMD com
(Databox) (Databox)




Uberblick der Nutzungen:

. Datenaustausch, Vorerfassung und Zahlungsverkehr

Hochladen der Belege (Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen,
Barbelege, divers)

Erfassung Blcher (Kassenbucher, Rechnungsein-und -ausgangsbuch sowie
Bankbuch)

Nutzung des Zahlungsverkehrs

. ,Abholung“ von Auswertungen (Bildschirmansicht/Ausdruck/Ablage)

Betriebswirtschaftliche Auswertung/Summen- und Saldenliste
OP-Listen

Kontenblatter/Einzelbuchungen mit Dokument verknupft
Auswertungen Kostenrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung

perspektivisch: Lohnauswertungen

1.2. Scannen und Hochladen

Scanvorgaben:

Dokumentenscanner bieten gegenuber herkdmmlichen Scannern viele Vorteile:

Mehrfacheinzug
beidseitiges Scannen
Leerseitenentfernung
Bildverbesserung

OCR- oder Barcode-Verarbeitung:
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Bilddateien wie TIFF oder JPEP werden unterstutzt, aber nicht empfohlen
PDF Standard ab Version 1.5 und hoher fir bessere Bearbeitbarkeit




Einstieg

uber Homepage www.steuerberatung-sachse.de /Infos

BUSINESS
SOFTWARE

Kundennummer, Benutzername, Passwort
Passwort andern

Dokumentvoraussetzungen

49,00 49,00

+ Scanauflésung 300 mal 300 - 980

dpl 58,80 58,80
* Nicht heften, mit Textmarker

markieren oder Anstreichen 49,00 49,00

mittels Kugelschreiber 980 9.80
 Farb-Typ: Schwarz-Weil} 5880 5860

oder Text mit Grafik - ";,
» Dokument Entzerrung v vEpuiLIin

(umgebogene Ecken, B Wi R

Knitter- und R TR

Faltenentfernung) i i et
Workflow

Ma’é";g‘g‘:‘;\m“’ Buchhaltung BMD Kanzlei

Scannen und Ablage in Databox (Briefkasten)

Cloudbasierter Zugriff vom Steuerberater auf Originaldatei

Verbuchung mit Belegverkntpfung im BMD Kanzlei und Ablage in Mandantenarchiv
Freigabe zusatzlicher Dokumente vom Steuerberater fir Mandantenarchiv




Hochladen der Belege
|

» Beleg einscannen und auf dem Explorer ablegen oder elektronische
Rechnung (PDF) auf dem Explorer ablegen

» Hochladen in die Databox getrennt nach Ausgangsrechnungen,
Eingangsrechnungen, Kasse und Sonstiges

Zwei Wege zum Hochladen

1.2.1 Giber CRM/ BMD Com Databox

BMD Systemhaus

(5

e}

KORE

Sk i

Dokumente Kunden Lieferanten Termine Unterhaltung
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Meine Betreuer

29999

Databox

=0

o




1.2.2. Giber Fibu/Beleg hochladen

[o]

Ausdrucke BaKaWa Beleg hochladen

Zahlungsverkehr

Im Bereich Fibu betatigen Sie das Feld ,Belege hochladen®. AnschlieRend 6ffnet sich
folgendes Fenster:

U BMD Com v Databox 29999 Q) o
oo | 23
/ &

?1 Dateien hochladen é\ Dokument scannen
Databox 4 Detail-Ansicht

&P Meine Databox

Protokoll

Miniatur-Ansicht

Buche.

5 Allgemein i
Dateiname Beschreibung Hochgeladen am Angesehen am
5-»'] Finanzbuchhaltung
Eingangsrechnungen
5 ER Eingangsrech X
Ausgangsrechnungen
B AR Ausgangsrech. X

é Kasse

[ KA Handkasse X

[‘% Weitere

£ Oiv X

..........................................................................................

In diesem Bereich markieren Sie eines der gewunschten Felder (X). Anschlie3end
klicken Sie den Button ,Dateien hochladen®.
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Dateien hochladen

Durchsuchen. .

Dateien hochladen Abbrechen

Dateien auswahlen:

Erlaubte DateigroBe: 100 MB

u e
Neme ngsda
= 01.018U_ER _Barobedt it 1811201808
) 01_DIBU_ER Farben 1.
1S5 01_DIBU_ER Holz 1.6
1S5 01_DIBUER Kreditort 1.
5 01_DIBU_ER Redloff 117
DIBU.ER Redlof 21
PE_DIBU_ER_Holz 217
PE DIBU R Farben 3.7 Tor208 1,
v« B :
_ER Burobedar it | Benutzerdefinierte Dateien ("¢ v
==

Hier kdnnen Sie dann Ihre Ordner nach den Belegen, zum Hochladen® durchsuchen.

- N »
RPSEITMBE a

[,imusterpaket_u nternehmen_on

Birobedarf Test
Pro-Test-Str. 8a

[ 01_DIBU_ER Burobedarf.tif [=) musterpaket_unternehmen_o...

Im Bereich Miniaturansicht kdnnen Sie sich die hochgeladenen Belege im
Vorschaufenster ansehen.

Wichtig ist bei der Beschriftung Ihrer Dateien, darauf zu achten, nach was Sie suchen
werden. Zum Beispiel kann hier die Belegnummer, die Kostenstelle oder ein
individueller Beschriftungswunsch gekennzeichnet werden und Ihnen in lhrem

personlichem Ablagesystem dienen.
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Wichtig ist, dass Sie im Bereich Kasse ausschlief3lich Belege hochladen, wenn Sie
die Kasse im BMD.Com fuhren, die Belege also flr die Vorerfassung bendtigen. In
allen anderen Fallen, bitten wir Sie die Belege der Kasse im Bereich
Finanzbuchhaltung/Weitere/Div bereitzustellen.

Alle allgemeinen Daten kdnnen Sie ebenfalls im Bereich
Finanzbuchhaltung/Weitere/Div bereitstellen. Wie zum Beispiel Vertrage,
Mittelabrufe, Bescheide, Abrechnungen...

2. Kassenbuch

Vorerfassung Biicher

e Fibu: BAKAWA
e Auswahl der Periode (Vorschlag durch Programm) und des Buches
e Dokument aus Databox auswahlen

¢ Buchungssatz erfassen: BelegNr., Einnahme/Ausgabe, Kostenstelle, Text und
speichern

e Ergebnis: Verknlpfung des Buchungssatzes mit Beleg, Vorschau des
Beleges, Anzeige des Kassenbestandes, revisions- und prufungssicheres
Kassenbuch!

-/ BMD Com
& FIBU

Bildschirmansichten

G BaKaWa

Ausdrucke

Kassenbuch Bankbuch ER-Buch AR-Buch

S.8




Im Bereich Fibu BAKAWA finden Sie Ihr Kassenbuch.

I ELYGWWZS  AUSDRUCK  EXTRAS

: 2
S ?
+ Neu / Bearbeiten Loschen @ Splittbuchung W Dokument w <'¢ -Ei:_)—_" [;> Weitere Funktionen w
instiegsfeld P
Firma 29999 Q mmyK papier FBU X 2019/01 DummyKur v mmyKunde paj t
Periode X 2 ebr Buch Handkasse
<
BaKaWa - Kassenbuch 2=
Beleg-Nr 22: Betragseingabe Brutto in EUR. Buchungssymbol: KA = n n Die letzten 50 Buchungszeilen v Alle v
Lfd-Nr Beleg-Dat Beleg-Nr KontoNr EDakumem Buchungstext Ausgang Eingang
Saldovortrag =
bereits verbucht in diesem Monat 0,00
Ausgeblendete Belege 0,00

Hier stellen Sie die Periode und die Kasse ein, welche Sie bearbeiten mochten.

BAKAWA Il 6 4 EXTRAS

+ Neu / Bearbeiten Léschen @ Splittbuchung v< |§i Dokument }

Im Bereich Dokument laden Sie dann lhre zuvor eingelesenen Belege aus der
Databox hoch.

@ Dokument w b, -E?;.- IDETAIL-ANSICHT
Igookumentanzeigen I Ubemenmen )X Abbrechen |l Dateien hocn
|} Dokumentenzuordnung aufheben

2} Dokumentenzuordnung aufheben, Dokument in Databox behalten |
Anzei
[l Neu aus Databox X nzeige

&

Lfd-Nr Beleg-Dat Beleg-Nr Doku Saldo Farb

Saldovortrag 184116

bereits verbucht in diese... 0,00 184116

Ausgeblendete Belege 0.00 184116
1 22022019 11 8004 @ 105,00 +
2 22022019 12 8004 Ij] 290,00 +
3 13 ]
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Sie fullen die hier markierten Felder aus, wie Belegdatum, Buchungstext, Ein-
/Ausgang des Betrages und im Bedarfsfall die Kostenstelle aus.

Das Konto ist nicht von Ihnen auszufullen, da wir dies in der Buchhaltung
vornehmen.

Sollte der Betrag auf mehrere Konten aufgeteilt werden, so konnen Sie Uber die
Funktion ,Splittbuchung® die Buchung getrennt auffuhren.

LGRS AUSDRUCK  EXTRAS

b by N T___
I @ Splittbuchung & @ Dokument w «.:> EIE [;> Weitere Funktionen w E M Konto-Neuanlage w @ Unterhaltung
gl |

Im Bereich Notiz kdnnen Sie Mitteilungen oder Informationen zu dieser Buchung
hinterlegen.




3. Auswertungen

)\ _/ BMD Com
O FIBU

DIVILF JYSLEINITaus

Bildschirmansichten Ausdrucke

3.1. Bildschirmansichten

® Bildschirmansichten

» e 33

Reporting Analyse Kontoblatt Journal OP-Liste Gesamt Saldenliste

Auswertungen: Bildschirmansichten

¢ Konten/Einzelbuchungen

Im Bereich Bildschirmansichten finden Sie unter anderem das Kontoblatt.
Durch die Eingabe der Kontonummer sind alle Einzelbuchungen mit
Beleg/Dokument verkn(pft sichtbar. In diesem Bereich finden Sie ebenfalls
Ihre selbst vergebenen, sogenannte externe, Belegnummern. Damit mussen
diese nicht mehr umstandlich im Text verwendet werden, sondern
vereinfachen Ihnen zum Beispiel die Suche nach einem Dokument, anhand
Ihrer eigenen Belegnummern.




3.2. Ausdrucke

O Ausdrucke

Ausdruck
Kontoblatt Ausdruck Journal

==\ BWA/Budget: Betriebswirtschaftliche Auswertung (nach
4 A Titigkeitsbereichen)
Jk o
‘ L
- ., 502 Kerf Ifd. Jahr und Monat = kurzfristige Erfolgsrechnung laufendes
+ 4 - 'S Jahr und Monat
-

Auswertungen: , Ausdrucke”

Ausdruck OP-Liste

)
s

Ausdruck
Umsatzliste

o

Einstellung Periode, mit Bilanzbuchungen, Gliederung,
Gliederungsschema 532 (Kerf Verein), mit/ohne Konten, Sachkonten

Vorschau, Herunterladen oder Excel-Export

0
-

Ausdruck
Saldenliste

P
s

Ausdruck
BWA/Budget

Hinweis: Das Gliederungsschema 532 ist ausschlieldlich fir Auswertungen des
Kontenrahmen SKR49 (gemeinnutzige Organisationen). Fur alle anderen
Kontenrahmen hinterlegen wir ein anderes Gliederungsschema. Dieses teilen wir
Ihnen im Bedarfsfall gern mit.

Ebenso sind weitere Auswertungsmdglichkeiten hinterlegt. So zum Beispiel die 504

oder 506, in der ein Vorjahresvergleich moglich ist.

E Bwa

o

o 9O o o 0 0 0 0 o o0 0o 0.0 o ORRO

v
—
)

500 Kerf Ifd Jahr

502 Kerf Ifd Jahr, Monat

504 Kerf Ifd. Jahr, Vorjahr und Abw

505 Kerf Ifd. Jahr, Vorjahr und Abw {mit Sy)

506 Kerf Monat, Ifd Jahr, und Vorjahr

510 Periodenibersicht Ifd Jahr mit EB

512 Periodentibersicht Ifd Jahr ohne EB

514 Periodentbersicht Ifd Jahr V]

516 Periodenidbersicht Ifd Jahr v (zweizeilia)

517 Periodentbersicht Ifd Jahr ohne EB {mit Pz)
518 Kerf Quartale und Gesamt Jahr

519 Kerf Quartale und Gesamt Jahr [mit Pz)

520 Kerf Monat, Gesamt Jahr, Monat V1, Gesamt V]
522 Kerf Ifd Jahr, ¥, Gesamt V] und Gesamt 2.V
524 Kerf mit 2 Vorjahren und Abw

526 Kerf mit 3 Vorjahren

528 Kerf Ifd Jahr + V3, Gesamt V1 und Abw

529 Kurzfr. Finanzrepart (Bewegungshilanz)

506 Kerf Manat, Ifd Jahr, und Vorjahr -2-ME-Stelle




Auswertungen: ,Ausdrucke®

e Saldenliste:
> 104 Saldenliste mit EB, Soll/Haben kumuliert und Soll/Haben Monat, Saldo

Soll/Haben
» Periode, mit Bilanzbuchung, ohne Gliederung, Sachkonten
» Vorschau, Herunterladen, Excel-Export

o OP-Liste:

» 150 OP-Liste hoch, sortiert nach KontoNr. und Belegdatum, Stichtag
berechnet nach Belegdatum, Stichtag: letzter Tag der Periode oder aktueller
Stichtag

» Auch einzelne offene Posten moglich (von Konto-Nr. bis Konto-Nr.)

» Vorschau, Herunterladen oder Excel-Export

e Kontoblatt:
» 120 Kontoblatt hoch, sortiert nach Konto-Nr. und Journal-Nr.

> Auswahl des jeweiligen Kontos (von Konto-Nr. bis Konto-Nr.)
» Auswahl der Periode
» Vorschau, Herunterladen, Excel-Export




3.3. Kostenstellenauswertung

» in KoRe: Standardauswertung KoRe Verein (bei abweichendem
Kontenrahmen werden alternative Auswertungen zur Verfligung gestellt)
Auswahl der Kostenstellen, Eingabe der Periode

Anzeige der gewahlten Kostenstelle(n) pro Monat und des gesamten Jahres
Vorschau, Herunterladen, Excel-Export

Y V VY

D Start X

Lfd-Nr ) Bezeichnung mGI Notiz BMD Com
‘ 2 | Standardauswertung SKR 03 v + v
® Standardauswertung KoRe Vereine v |:ﬂ= v
@ K g Einzelnachweis Verein v l=||}= 7
5 K I g Ei is SKR 03 v gb v
6 P KORE Plan-Monat-Jah v + v
7  Planzahlen KORE - Ist/Planwerte inkl. Abw. v 4} 4
Ki g Einzelnachweis externe Bnr v :ﬂ: v
9 K g Einzelnachw. ext BN- SKR03 v b v




4. BMD COM APP

& Kassenbelegdetails gg
- -
e L
s
Rechnungsnummer
1234
Rechnungsdatum
11.10.2018
Betrag
100
UID-Nr.
’\ D-Nr
Buchungstext
Buchungstext
€ () o |

Der Download erfolgt Gber den Smartphone-Store (z. B. App Store oder Play Store).
Zugangsdaten werden mit der Kanzlei eingestellt.

Die Anmeldung erfolgt Gber Zugangsdaten oder einen QR-Code.

Die Databox fur Mandanten

Die Belege kdnnen mit dem Smartphone fotografiert werden.
Der fotografierte Beleg wird sofort in die Steuerberatungskanzlei in das

dem Kunden zugeordnete Verbuchungsfach tbertragen.




5. Ergdnzungen

Auf folgende Erganzungen unseres Handbuches mochten wir Sie hinweisen:

Nutzung der Faktura Gber BMDCom

Nutzung des Zahlungsverkehrs uber BMDCom

Erfassung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen uber BMDCom
Erfassung der Bank tber BMDCom

Erzeugen von PayPal-Dateien




